
 
 

Tên đơn vị đề nghị… 

Name of organization 
 

Số (Number):……/……. 
V/v (Subject): ……………........ 

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Socialist Republic of Viet Nam 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Indepence - Freedom - Happiness 

 

… (location), ngày (date)…tháng (month)… năm (year)… 

 

 

Kính gửi: (tên cơ quan/đơn vị nhận công văn) 

Attn: [Name of organisation will receive this official letter] 

 

 Căn cứ các quy định pháp luật liên quan đến việc (tóm tắt nội dung đề nghị: 

phê duyệt/chấp thuận Chƣơng trình an ninh, Quy chế an ninh hàng không; cấp thẻ 

giấy, phép kiểm soát an ninh hàng không; cấp Giấy phép, năng định chuyên môn 

nhân viên kiểm soát an ninh hàng không) ……………. , (tên cơ quan/đơn vị đề 

nghị) ………………..  giải trình và đề nghị nhƣ sau: 

 In accordance with legal provisions regarding the issue/subject … [briefly 

describe the request: submit the Aviation Security Program (ASP) for approval, 

issuance security permit, licenses for security control staff], we [name of 

organization who sent this official letter] would like to request/discuss the 

issue/subject as follows:  

 1. Nội dung giải trình: 
1
…………………………………………………… 

 Details of issue and subject and its justification. 

 2. Nội dung đề nghị: ……………………………………………………… 

 Details of proposal. 

 3. Địa chỉ, số điện thoại, fax của cơ quan, đơn vị; thƣ điện tử, ngƣời đƣợc giao 

nhiệm vụ để giải trình, làm việc với cơ quan, đơn vị nhận công văn. 

 Contact details (address, telephone number, fax, email, etc.) of the designated 

person to liaise with the organization received this official letter.    

Trân trọng cảm ơn./. 

Yours sincerely, 

 

 THỦ TRƢỞNG CƠ QUAN, ĐƠN VỊ 

Nơi nhận: 
(Recipients) 

- Nhƣ trên; 

- …; 

- Lƣu …. 

HEAD OF ORGANIZATION/UNIT 

(Ký tên, đóng dấu) 

(Signature and seal) 

  

                                                 
 


